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tIОЛИТИКА ОПЕРАТОРА В ОТНОШЕНИИ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ
ДАННЫХ, В ПОРЯДКЕ, УСТАНОВЛЕННОМ ФЕДЕРАЛЬНЫМ ЗАКОНОМ ОТ 27

ИIОЛЯ 2006 ГОДА ЛЪ 152-ФЗ (О ПЕРСОНАЛЪНЫХ ДАННЫХ)

1, Настоящие Рекомендации разработаны в целях выработки унифицированных

подходов к структуре и форме документа, определяюrцего политику orrepaTopa в отношении

обработки персональных данных (далее - Политика).

2. Основные lrонятия, используемые в РекомендаI{иях:

персональные данные - любая информация, относящаяся i( прямо или косвенно

определенному или определяемому физическому JIицу (субъекту персонfuтьньж данных);

оператор персональных данных (оператор) государственный орган,

муниципальный орган, юридическое или физическое лицо, самостоятельно или совместIIо с

другими лицами организ}.ющие и (или) осуществляюIцие обработку персональньш данных. а

таюке определяюtцие цели обработки lrерсонаJIьных данных, состав iIерсональных данных,

подлежаIцих обработке, действия (операции), совершаемые с персоналы{ыми данными;

обработка персональных данных - любое действие (операuия) или совокупность

действий (операчий) с персоriальными да}{ными. совершIаемых с исllоJlьзованием сре/lств

автоматизации иJ7и без их использования. Обработка шерсонаJ,Iьных /lаItIIых вкJIючает в себя,

в том числе:

систематизацию;

накопление; 
r_

хранение;

уточнение (обновление., изменение);

извлечение;

использование;

передачу (распространение, предоставление. достуrl);
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3. В Политику рекомендуется включить следующие структурriьiе компоненты:

3,1 Общие положения r,

В указанrrом раздеJIе рекомендуется оIlисаlь назначение I]о;rи,t,ики! а также вклlочить

основI"Iые понятия, используемые в ней (обработка Irерсональных д&нIIIltх, оператор, субъект

персональных данных, конфиденчиальность персональных да}tных lt т.д.), перечисллIть

осI{овные права и обязанности оператора и субъекта (ов) персонzuIьl]ых .](анных.

3.2 I{ели сбора персона;Iьных данных



Обработка персонаJIьных данньж должна ограFIичиваться досl,иже[Iием конкреl,IJы-

заранее определенных и законных целей. Liе лопускается обработка персональных данных,

несовместимаJ{ с целями сбора персонаJIьных данных,

I]ели обработки персональньIх данньж могут происходить, в том числе, из анализа

правовых актов, регламентирующих деятельностL оператора. целей фактическt,т

осуulествляемой оператором деятельности, а также деятельности) которая предусмотрсна

учредительными документами оператора, и конкретных бизнес-процессов оператора в

конкретных информачионньIх системах персональных данных (по структурным

подразлеJlеI]иям оператора и их процедурам ]] отI]ошении оItреде.|IеI{IIьIх каr,егорий субъектов

персональньж данных).

3.3 Правовые основания обработки персональных данных

Правовым основанием обработки персональных данных явJlяется совокупность

правовых актов, во исполнение которых и в соотве,tс,гвии с которыми 0IIератор осуiцес"гвJIяе'г

обработку персональных данных.

В качестве правового основания обработки персональных ланных моГУТ быть

указаны:

федеральные законы и принятые на их основе Iiорма,гrlвIIыс правоI]ь]с акты,

регулирующие о,гношения. свя:]анные с деятельностью оператора;

уставные документы оператора;

договоры, заключаемые между оператором и субъектом персонzuIьных да}Iныхl

согJIасие на обработку персонzuIьных ланных ( в c.ly чаях. Iiрямо l{e

предусмотренных законода,I,ельством Российской Фелерации, но сооТВеТсТВУЮЩиХ

полномочиям оператора).

Федеральный закон от 27.0],2006 Jф 152-ФЗ кО персонаlrьных данных) не мо}ltе,г

служить правовым основанием обработки персональных данных оuератором, поскольку

указанный Закон регулирует отношения, связанные с обработкой персональных данных, а

также закрепляет требования, предъявляемые к операторам при обработке персональных

данных,

З.4 Объем и категориlл обрабатываrqмых jIt,pc()Ha,llt)ilLж дilllIli,lх. ка,rегории субъек,гоlз

персональных данных

Содержание и объем обрабатываемых персона"lъных данньж l{ол}к}Iы соответство}]ать

заrIвленным цел"r' обрабЬтки. Обрабатываемые лерсональные ,IанLIые не до.пхtны быть

избыточными по отItошению к заявлеIlным Idелям их обработки.

К категориям субъектов персональных данных могут быть отнесены, в том чисЛе:

' Ст, б Nl l 52-ФЗ кО персоншьных даflныхD
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работники оператора, бывшие работники, кандидаты на замещение вакантных

должностей, а такхсе родственники работников;

клиенты и контрагенты оператора (физические лица);

представители/работники клиенl,ов и контрагентов оператора (юридических лиц).

В рамках каждой из категорий субъектов и применитеJIьно к конкретным цеJIям

рекомендуется перечислить все обрабатываемые оператором персональные данные, а TaKIte,

если применимо, отдельно описать вOе случаи обработки сI]еllиальных ка,гегорий

персональных даFII"lых и биомеlрических персональных .цаI,IFiых,

3.5 ГIорялок и условия обработки персональных данных

В данном разделе рекомендуется указывать перечень лействий, совершаемь]х

оператором с персональными данными субъектов, а также испоJtьзуемые оператором

способы обработки персональных данных и сроки обрабо,rки персонштьIlых данных.

В случае необходимости взаимодействия с третъими лицами в рамках дости)IIеFIия

целей обработки персональных данных рекомендуется указывать условия передачи

1lерсональных данных в алрес третьих лиц (например, tlаJlичие доI,оl}ора поручения на

обработrtу персональных .|la}I]IL,*'1. u том tlиcJle, liах()дяLllихся за ilределами Российской

Федерации (трансграничная гrерелача). I-1ри этом рекомендуется указать KoHKp9Tttoe

наименование и местонахождение соответствующих третьих лиц, цели осуществляемой

(трансграничной) передачи, объем передавасмых персонilJIы{ых л&}ltli;lх. ltеречень ltейс,гвий

по их обработке, сttособы и иные услоl][Iя обрабоr,ки, вltлк)чая гребоваtlия к заutиl,е

обраба,гываем ых персонаJIы{ых данных.

Кроме того, оператор вправе передавать персональные данньiе органам доз}Iания и

следствия, иным уполномоченным органам по основаниям, предусмоl,рснIIым действуltlttlип,t

зако}Iодательством Российской Федераuии.

Также рекомендуется указывать сведения о собллодении требований

конфиденtIиальности персональных данных, уста}IовлеItных ст. 7 Федерального закона кО

шерсональных лаFIIIых), а также информачию о прицятл1}-i операгороNJ \4ср. IIpellycмoтpe[ltIыx

ч.2 ст,. 18.1, ч. 1 ст. l9 Фе;церrurь}]ого закона кО персоri.uiьньlх даLIных)).

Условием прекращения обработки персональных данньгх мо}ItетявJIяться дости}кение

целей обработки персональньIх данных, истечеЕIие срока действия согласия иJlи отзыlз

согласия субъекта персональных данных IIа обрабо,гку его перс()IILlji]l}Iых j].аIIных. а также

выявлеIlие неrIравомерной обработки riepcoнальн ых даIlных.

Хранение персонаJIьных данных рекомендуется осуществлять в форме. tlозволяюtцей

оltрелелить субъекта персонаJIьных данньж не дольше, чем этого требуют цели обрабо,гки

L], j сг, б N ]52-ФЗ (О лерсоншы|ых данtiых)}



ПерсоналЬнЫхДанных'кроМеслУчаеВ'коГДасрокхраненияперсона!ТЬныхДанныхне

установлен федера,'1ьным законом, договором, стороноЙ которого, выгодоприобретателепл

или поручителем по которому является субъект персоныIьных данньiх,

рекомегtдуется указывать срокиз хранения персонfuтьных данных.

при осуrлествлении хранения персональньIх данных оператор tlерсональных даFIных

обязан использовать базы данных, находящиеся на территории РОССИЙСКОЙ ФеДеРаtlИИ, В

соответствии с ч, 5 ст, 18 Фе;rерального закоItа "О шерсс,ltliшьi{ых данIIых'',

Рекоменлуется указыват,ь иные услоRия хранения персоныIьных данных, в том числе,

при обрабо,гке персоныIьных данных без использования средств автомат,изации,

3,б Дктуализация, исправление, Удаление и уничтожение персонаJIьньж данI{ых,

ответы I]a запросы субъектов I]a доступ к персоныIьным данным

ВсЛУЧаеПоДТВержДенияфактанеТочносТиПерсонаЛЬныХДаннЫхиЛи

неIIравомерности их обработки, персональные данные подлежат их актуализаIIии

оператором, а обработка долЖна быть прекращенц cooTBeTc,Ber{n"4,

lIри лостижеI{Ии целей обработки llерсоtlzutыlых лаtt}{ых' а'lаК}ке В сЛуЧае оТЗыВа

субъек.гом персональных даIIlIых согласия ша их обрабогку персональIIые данные подле}кат

уничто}кеI{иIо, если:

иное не предусмотреFIо договором, стороной которого, выгодоприобре,га,гсrIем

ИЛИПоруЧиl.еЛеМПоко"ГороМуяВJlяеl]сЯсУбъсктПерсоl{аtЬНыхДанныхl

tlеРСОНаЛЬНI)IХ ДаННЫХ,

Оператор обязан сообшдить

информашию об осуществляемоЙ

зiilIросу послсд,,., о'.

рекоменлуется включить в 11олитику регJlамент(ы) реагирования на

запросы/обрашения субъектов гIерсоналЬцых данЕых и их представит,сjtей, уполномоLIеIIttых

оргаI-rов по IIоводу неточности персона,tьных данных, неправомерrIост]4 их обработки, отзыRа

согласия и доступа субъекта ,персонzuIьных данных к cBolIN{ данньш, а TaK7I(e

соответстВующие формы запросов/обращений,

субъекту персональных данных иJIи его представителю

им обработке персоItаJlьIIых ланI{ьlх такого субъек,га по

' Cт 2l Nл l52"ФЗ (О llерс0llалыlliх дil}ll]ы\D
i (]l. 20 Nl I52-q)З (о персоtlшьtlых данных)
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